
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                            

 

 

 

 

 

 

2018.12改訂 

学校で出されるレポート課題や論文。どのようにし

て調べ，まとめていけばよいのでしょうか。  

情報収集の方法，役立つツール，そしてレポートや論

文の書き方について，参考になる資料をご紹介しま

す。  

 
 レポート・論文の書き方を 

調べるには 

調べ方案内（ﾊﾟｽﾌｧｲﾝﾀﾞｰ） No.20 

宮城県図書館 
〒981-3205宮城県仙台市泉区紫山1-1-1 

電話：022-377-8441  FAX：022-377-8484 

URL http://www.library.pref.miyagi.jp/ 

 

この「調べ方案内」では，

毎回ひとつのテーマを
とりあげて，調べ方の 

コツやヒントをお伝え

していきます。 

http://www.library.pref.miyagi.jp/


3 こんな図書が並んでいます 

資料を検索する時に，手がかりとなるキーワードです。「レポート」「論文」以

外の言葉もイメージしておくと，効果的な検索ができます。 

本棚に行くと，同じ分野の図書がまとまって並んでいます。 

図書の背ラベル（上段）は，その分野を数字で表しています。 

 

2 図書を探しにいきましょう 

検索用のパソコンで資料

をさがすと効率的です。

キーワードなどを手がか

りに検索してみましょ

う！ 

１ キーワードは何でしょう？ 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

卒論  ゼミ論  修論  博士論文  小論文 

学術論文  報告書  情報検索  文章 

書式  データベース  まとめ方  など 

 

   など 

レポート・論文の書き方，まとめ方 

＜背ラベルの例＞ 

002.7 研究法．調査法  336.5 文書整理 

815.5 文法．語法  816.5 論文 
 

ポイント 

予備作業 

テーマの決定，速読， 

アウトライン作成1 

リサーチ 

資料の整理， 

アウトライン作成2，筋立て作業 

執筆・仕上げ 

確認作業，下書き，清書 

 

 

 

 

 

花井等『論文の書き方マニュアル』有斐閣 , 2014

【816.5/14X】の目次より 

資料ＩＤ タイトル 請求記号 

1011566880 小論文これだけ! 816.5/188 

1011426655 
これからレポート・卒論を書く若者

のために 
816.5/177 

1011242276 
大学 1 年生のための伝わるレポ

ートの書き方 
816.5/164 

1011145339 論文の書き方マニュアル 816.5/14X 

1010259289 
大学・大学院への「小論文」と「日

本語表現」 
816.5/103 

1010113452 
これから研究を書くひとのための

ガイドブック 
816.5/085 

1010022737 卒論を書こう 816.5/069 

1004123822 学術論文の技法 816.5/055 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

文章の書き方，日本語の表記 

情報の検索，収集方法 

参考文献・引用文献の書き方，著作権 

資料ＩＤ タイトル 請求記号 

1011211834 調べる・発表する 伝え方教室 002.7/15Z 

1010825048 文献調査法 015.2/145 

1010810826 社会人のための情報解釈力 002.7/139 

1010102372 「知」の方法論 002.7/085 

1009962331 情報は 1冊のノートにまとめなさい 002.7/083 

1011074000 
大学生のための「読む・書く・プレ

ゼン・ディベート」の方法 
002.7/073 

1009513977 情報探索術 002.7/06Z 

1000416873 自分で調べる技術 002.7/047 

 

資料ＩＤ タイトル 請求記号 

1011159074 理系のための論理が伝わる文章術 816/164 

1010807640 決定版!すっきり書ける文章のコツ 80 816/137 

1011024450 日本語の正しい表記と用語の辞典 816.07/134/R 

1010741997 「伝わる文章」が書ける作文の技術 816/12X 

1010730032 シンプルに書く! : 伝わる文章術 816/129 

1009978923 20歳の自分に受けさせたい文章講義 816/121 

 

資料ＩＤ タイトル 請求記号 

1010270187 
その論文は著作権侵害? : 基礎

知識から Q&A 
021.2/105 

1009871375 引用する極意引用される極意 816.5/094 

1009842095 
レポート・論文作成のための引

用・参考文献の書き方 
816.5/094 

1009564103 学術論文のための著作権 Q&A 816.5/058 

 



資料が見つからない，使い方がわからないなど，困ったときは 

各フロアのカウンターへどうぞ。いつでもお手伝いします。 

＜みやぎ資料室＞ 宮城県・旧仙台領に関すること  

＜新聞・雑誌室＞ 新聞・雑誌・行政資料に関すること 

＜調査相談カウンター＞ その他，調べものに関すること 

4 データベース・インターネットでは 

5 当館に所蔵がない場合は 

6 困ったときは 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

<調べ方案内> 

「国立国会図書館リサーチ・ナビ」http://rnavi.ndl.go.jp/rnavi/ 

テーマ別の調べ方案内や，調べものに役立つ様々な資料を紹介したウェブサイトです。 

<テーマの概要を調べる> 

「ジャパンナレッジ Lib（Japanknowledge Lib）」 

約 50種類の辞事典，叢書，雑誌を検索できる辞書・事典のデータベースです。 

<先行研究（学術雑誌や論文）を探す> 

「CiNii Articles」http://ci.nii.ac.jp/ 

日本の学術論文の情報を検索できるデータベースです。 

「CiNii Dissertations」http://ci.nii.ac.jp/d/ 

日本の博士論文の情報を検索できるデータベースです。 

「J-STAGE」https://www.jstage.jst.go.jp/browse/-char/ja 

日本の科学技術関係の論文やジャーナルを検索・閲覧することができます。 

「学術機関リポジトリデータベース（IRDB）」https://dev.irdb.nii.ac.jp/ 

日本の学術機関リポジトリ内の論文、研究報告書等を横断検索できます。 

「学術機関リポジトリ構築連携支援事業」https://www.nii.ac.jp/irp/ 

日本の学術機関リポジトリのリンクがあります。 

 

当館に所蔵がない図書でも，次のデータベースで検索することができます。利用につい

ては，３階調査相談カウンターへご相談ください。 
 

「宮城県内図書館総合目録」  http://www.library.pref.miyagi.jp/dog/crs/ 

県内公共図書館の蔵書検索ができます。 

「国立国会図書館サーチ」  http://iss.ndl.go.jp/ 

国立国会図書館および全国の主な公共図書館の蔵書検索ができます。 
 

レポート・論文を書く上で，情報収集に役立つデータベースをご紹介します。 

http://rnavi.ndl.go.jp/rnavi/
http://ci.nii.ac.jp/
http://ci.nii.ac.jp/d/
https://www.jstage.jst.go.jp/browse/-char/ja
https://dev.irdb.nii.ac.jp/
https://www.nii.ac.jp/irp/
http://www.library.pref.miyagi.jp/dog/crs/
http://iss.ndl.go.jp/

