
学校図書館 県図書館 留　意　事　項

　　県図書館のWEBページで所蔵を
　　確認

電話での所蔵調査は，御遠慮ください。

　申請書（参考様式）に必要事項を
　記入し，メール（FAX）で送信

必要事項（学校名，担当者名，請求記号，資料
ID，資料名，著者名，出版年，出版者）

申請書の受領

資料の貸出状況を確認
貸し出されている資料の場合予約処理し，通知
します。

資料の貸出条件を確認 資料によっては貸出自体をお断りすることもあり
ます。

借りたい資料が貸出中や必要数量が不足して
いる等確認が必要な場合は，電話にて調整。

貸出処理・資料の発送

資料発送の旨と貸出条件について
メール（FAX）で通知

貸出処理前に貸出条件を知りたい時は，申請書
にその旨を記載してください。

資料発送通知を受領

資料を受領 着払い送料を御負担いただきます。

資料の活用
資料を破損又は，汚損してしまった場合，所属で
対応せず，当館に先ずは，御連絡ください。資料
の状態によっては，弁償となる場合があります。

資料の梱包・返却 梱包は，別紙「梱包の手順について」を参照くだ
さい。期限内に当館に戻るよう返却してください。

宮城県図書館企画管理部企画協力班

Ｅmail：kikaku@library.pref.miyagi.jp

相互貸借貸出サービス利用の流れ

資料の返却完了
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貸　出　資　料　の　確　認　・　調　整


